
 Az Érd és Térsége Víziközmű Kft. 

felvételt hirdet az alábbi munkakörbe: 

Beszerzési Csoportvezető 

 

Főbb munkaköri feladatok: a Társaság Beszerzési Csoportjának vezetése a mindenkor 

hatályos vonatkozó jogszabályok, belső szabályzatok, utasítások mentén. A Társaság saját 

beszerzési tervének összeállítása, a jóváhagyott terv teljesülésének monitorozása. A Társaság 

beszerzési terve teljesítésének folyamatos értékelése, elemzése, a vezetőség folyamatos tájékoztatása, 

felügyelete.  

A beszerzési eljárások teljeskörű (anyagok, igénybe vett szolgáltatások, tárgyi eszközök) lebonyolítása.  

A felmerülő igények nyilvántartásba vétele, a jóváhagyott igényeknek megfelelő beszerzési eljárás 

megindítása, az eljárás típusának megfelelő szabályok szerinti lefolytatása, az eljárás eredményeképp 

megkötendő szerződés elkészítése, véleményezése, a szerződéskötési eljárás lebonyolítása. 

A beszerzésekről szóló számlák átvizsgálása, ellenőrzése, jóváhagyása. 

Pályázati feltételek: • felsőfokú jogász végzettség; 

• legalább két éves szakmai tapasztalat; 

• beszerzési, közbeszerzési eljárásokban való jártasság; 

Word, Excel programok felhasználói szintű ismerete; 

• megbízhatóság, terhelhetőség, rugalmasság, kiváló 

kommunikációs és problémamegoldó képesség,  

• nagyfokú pontosság, precizitás és önállóság; 

• rendszerszemlélet. 

• a pályázat elbírálásánál előnyt jelent a jogi szakvizsga 

megléte  

Munkaviszony 

időtartama: 

határozott idejű munkaviszony 2019.szeptember 01.-

2021.március 31. 

Foglalkoztatás 

jellege: 
teljes munkaidőben történő foglalkoztatás 

Munkavégzés helye: 2030 Érd, Mecset utca, Duna-parti Vízműtelep 

Munkabér, 

juttatások: 

a munkabér megegyezés szerint, egyéb juttatásokra a 

Társaságunknál hatályos Kollektív Szerződés tartalmaz 

rendelkezéseket. 

Álláshely 

betölthetőségének 

ideje: 

az elbírálást követően a határozott időtartam kezdőnapján 

Benyújtandó iratok: 
motivációs levél, bérigényt is tartalmazó önéletrajz, 

végzettséget igazoló dokumentumok másolata 

Jelentkezés 

határideje: 
2019. június 25. 

Jelentkezését a beszerzes@erdivizmuvek.hu e-mail címre kérjük megküldeni. 


